PARLAMENTUL ROMANIEI

CAMERA DEPUTATILOR SENATUL

HOTARARE
pentru aprobarea Normelor privind modul de utilizare si justificare a sumei
forfetare pentru cheltuieli de organizare si functionare a birourilor parlamentare

in temeiul prevederilor Legii nr.96/2006 privind Statutul deputatilor si al
senatorilor, republicatd, cu modificirile si completarile ulterioare,

Birourile permanente ale Camerei Deputatilor si Senatului adoptd prezenta
hotarare.

Art. 1. - Se aprobd Normele privind modul de utilizare si justificare a sumei
forfetare pentru cheltuieli de organizare si functionare a birourilor parlamentare,
prevazute in anexa care face parte integranti din prezenta hotirare.

Art. 2. - Prevederile prezentei hotirari se aplica incepand cu data intririi in
vigoare a Legii pentru modificarea si completarea Legii nr.96/2006 privind statutul
deputailor si al senatorilor adoptati de Camera Deputatilor si Senat in sedinta din 1 iulie

2013.
(2) La aceeasi datd se abrogi Hotirarea birourilor permanente ale Camerei

Deputatilor si Senatului nr.1/2006 pentru aprobarea Normelor privind modul de utilizare
si justificare a sumei forfetare aferente cheltuielilor efectuate de deputati si senatori in
circumscriptiile electorale, republicati in Monitorul Oficial al Roméniei, Partea I nr.775
din 16 noiembrie 2012.

Aceastd hotdrdre a fost adoptatd in sedinta comund a Birourilor permanente ale
Camerei Deputatilor i Senatului din 1 iulie 2013.

PRESEDINTELE p. PRESEDINTELE
CAMEREI DEPUTATILOR SENATULUI
Valeriu Stefan Zgonea Cristian Sorin Dumitrescu

Bucuresti, 1.07.2013
Nr. 5
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ANEXA

NORME
privind modul de utilizare si justificare a sumei forfetare pentru cheltuieli de
organizare si functionare a birourilor parlamentare

In temeiul prevederilor Statutului deputatilor §i al senatorilor, ,in scopul
exercitdrii mandatului in circumscriptiile electorale, deputatilor si senatorilor li se acordi
lunar o suma forfetard din bugetul Camerei Deputatilor si, respectiv, al Senatului, pentru
cheltuieli de organizare si functionare a birourilor parlamentare. Cuantumul sumei este
stabilit prin hotdrarea birourilor permanente reunite ale celor doui Camere, in functie de
resursele bugetare, dar nu mai putin de o indemnizatie si jumdtate bruti a deputatului,
respectiv a senatorului.”

in cuprinsul prezentelor norme, fondul pentru cheltuieli de organizare si
Junctionare a birourilor parlamentar reprezinti suma forfetari din bugetul Camerei
Deputatilor si, respectiv, al Senatului, pentru cheltuieli de organizare si functionare a
birourilor parlamentare, denumita, in continuare, fondul.

CAPITOLUL I
Dispozitii generale

Art. 1. — (1) Suma forfetard lunard, in cuantumul stabilit prin hotirire a
birourilor permanente ale Camerei Deputatilor si Senatului, este destinati si acopere
cheltuielile de organizare si functionare a birourilor parlamentare ale deputatilor si
senatorilor din circumscriptiile electorale, potrivit legii.

(2) Modul de constituire, utilizare si justificare a acesteia se stabileste prin

prezentele norme.

CAPITOLUL 11
Constituirea fondului

Art. 2. — (1) Fondul este prevazut anual in bugetele Camerei Deputatilor si
Senatului, reprezentdnd cel putin o indemnizatie si jumitate bruti a deputatilor si
senatorilor, pe perioada unui an, inclusiv perioada vacantelor parlamentare.

(2) Fondul se majoreaza de la data indexdrii sau majordrii indemnizatiei de
deputat ori de senator, corespunzitor cu suma ce reprezinti indexarea sau majorarea
indemnizatiei de deputat ori de senator.

(3) Fondul este prevazut in bugetul Camerei Deputatilor si al Senatului la
capitolul ,,Cheltuieli curente — Cheltuieli de personal.”

(4) Fondul prevdzut in bugetul anual se defalcd pe lunile anului bugetar.
Economiile realizate in luna anterioara se reporteaza pentru luna urmétoare; economiile
realizate la sfargitul anului se varsi la bugetul de stat.
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Art. 3. — (1) Fondul se constituie lunar, global si separat pentru fiecare deputat
sau senator, {inindu-se seama de numdrul deputatilor sau al senatorilor din luna
respectiva.

(2) Constituirea fondului se face din fondul global, incepand cu data intrunirii
legale a Camerei Deputatilor/Senatului, sub conditia validarii alegerii §i a depunerii
juramantului; deputatilor/senatorilor care intri in exercitarea mandatului in cursul
legislaturii li se constituie fondul de cheltuieli de la data validirii st depunerii jurdmantului.

(3) Fondul nu se mai constituie pentru deputatul sau senatorul ciruia ii
inceteazd mandatul prin demisie, de pierdere a drepturilor electorale, de incompatibilitate
ori deces, incepand cu luna urmitoare celei in care are loc evenimentul respectiv.

Art. 4. — Evidenta constituirii si utilizarii fondului se tine pe fiecare deputat sau
senator de citre Directia decontiri cu deputatii din cadrul serviciilor Camerei Deputatilor,
respectiv Serviciul birouri senatoriale din cadrul serviciilor Senatului.

CAPITOLUL 111
Organizarea activititii in circumscriptiile electorale

Art. 5. — (1) Deputatii si senatorii pot organiza birouri parlamentare in

circumscriptiile electorale, potrivit legii, dupa cum urmeazi:

a) fiecare deputat sau senator in circumscriptia electorald in care a fost ales;

b) in alte circumscriptii electorale, la solicitarea partidelor politice pe lista
cdrora au candidat, cu aprobarea Biroului permanent al Camerei Deputatilor
sau al Senatului;

C) prin asociere.

Art. 6. — (1) Deputatii si senatorii pot infiinta unul sau mai multe birouri
parlamentare in circumscriptiile electorale in care au fost alesi, indiferent de forma de
organizare previzuti la art. 5.

(2) Birourile parlamentare pot functiona in orice localitate de pe teritoriul
circumscriptiei electorale respective. Localitatile in care functioneazi birouri se stabilesc
de citre deputati, respectiv senatori.

(3) Deputatii care reprezinti organizatiile cetatenilor apartindnd minoritatilor
nationale, alesi la nivel national, pot organiza birouri parlamentare oriunde pe teritoriul
Romaniei, in limitele sumei previzute la art. 2.

(4) Deputatii §i senatorii alesi in circumscriptia electorald pentru romanii cu
domiciliul in afara Romaniei pot organiza birouri parlamentare in afara tarii, cu
respectarea legislatiei statului respectiv, sau in Roménia, cu aprobarea Biroului
permanent al Camerei Deputatilor, respectiv al Senatului, in limita sumei prevazute la
art.2. Decontarea cheltuielilor pentru chirie si utilitdti se va face conform procedurilor
fiscale ale statului pe teritoriul caruia a fost organizat biroul parlamentar.

(5) Localitatile in care functioneazi birourile parlamentare se comunica in scris
Directiei decontdri pentru deputati, de citre deputat, respectiv Serviciului birouri
senatoriale, de citre senator.

(6) Birourile parlamentare functioneazi in localitatile stabilite pe intreaga




3
duratd a mandatului, cu exceptia cazurilor prevazute la art. 3 alin. (3), cand pot interveni
modificari in structura deputatilor sau senatorilor pe circumscriptiile electorale.

(7) Spatiile destinate birourilor parlamentare nu pot fi inchiriate in imobile
aflate in proprietatea deputatilor sau senatorilor, a membrilor familiilor sau rudelor
acestora, pand la gradul al IlI-lea. Interdictia este aplicabila si pentru acele spatii aflate in
patrimoniul unor societifi comerciale la care deputatii sau senatorii, membrii familiilor
sau rudele acestora sunt asociati ori actionari.

(8) Pot fi organizate birouri parlamentare in spatiile prevazute la alin. (7) doar
daca acestea sunt puse la dispozitie cu titlu gratuit.

(9) In cadrul birourilor parlamentare se poate angaja personal cu contract de
munci pe perioadd determinatd, potrivit nomenclatorului functiilor prevazut in anexa nr. 4
la prezentele norme, sau colaboratori, pe bazd de contract civil, conform modelului
prevazut in anexa nr. 6 la prezentele norme, cérora li se stabilesc atributii si rdspunderi
potrivit legii. Angajarea personalului birourilor parlamentare ale deputatilor si senatorilor
se face prin incheierea unui contract de munci sau a unei conventii civile, ambele pe durata
determinati. in cazul angajérii pe baza unui contract de munci, incadrarea salariatilor se
face la propunerea deputatului sau a senatorului in cauza, iar in cazul conventiei civile,
aceasta se incheie intre deputatul sau senatorul in cauza i persoana fizica.

(10) Contractele de munca gi contractele civile pentru birourile parlamentare ale
deputatilor se depun la Directia generald resurse umane si salarizare din cadrul Camerei
Deputatilor, iar contractele de munca si contractele civile pentru birourile parlamentare
ale senatorilor se depun la Directia resurse umane si la Serviciul salarizare din cadrul
Senatului.

(11) Contractul individual de muncd al personalului biroului
deputatului/senatorului inceteaza la data incetdrii mandatului de deputat/senator. In
perioada exercitarii mandatului de deputat/senator, contractul individual de muncé poate
inceta in conditiile prevazute de Codului muncii.

(12) Membrii familiei deputatului sau senatorului ori rudele/afinii acestuia pana
la gradul al I1I-lea nu pot fi angajati la biroul parlamentar al acestuia.

(13) Angajatii cu contract de munca sau conventie civild ai unui birou
parlamentar pot fi reangajati la biroul parlamentar al aceluiasi deputat sau senator si intr-
un mandat ulterior.

Art. 7. — Fondul lunar se acorda in functie de optiunea fiecarui deputat sau

senator, astfel:
a) in numerar la casieria Camerei Deputatilor, respectiv a Senatului;
b) prin alte modalitafi de platd, potrivit instructiunilor de platd transmise de

deputati i senatori.

CAPITOLUL 1V
Efectuarea cheltuielilor

Art. 8. — Orice platd sau cheltuieli se efectueaza pe baza documentelor

Justificative, potrivit anexelor nr. -3 la prezentele norme.

Art. 9. — (1) Deputatul sau senatorul ori deputatii ori senatorii desemnati (in
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cazul asocierii) aproba efectuarea cheltuielilor.
(2) Confirmarea realitatii si legalititii cheltuielilor efectuate se face de citre
deputat, respectiv senator, conform legii.

Art. 10. — (1) Cheltuielile de personal se pot efectua prin angajarea personalului
cu contract de munca pe perioadi determinati care si nu depiseascd perioada mandatului
deputatului sau senatorului. Contractul de munci va confine clauze care si permiti
incetarea raporturilor de muncd inainte de expirarea perioadei normale a mandatului
pentru situatiile prevazute la art. 3 alin. (3).

(2) Salariile stabilite pentru personalul angajat in birourile parlamentare nu pot
depdsi salariile personalului cu functii similare din serviciile Camerei Deputatilor sau
serviciile Senatului, dupi caz.

(3) Contractele civile pentru colaboratori se incheie pe perioade determinate sau
pentru executarea unor lucriri. In aceste cazuri, plata se face cu ora, conform statului de
platd, dar nu mai mult de 170 de ore/luni. Documentele necesare intocmirii acestor
contracte civile se transmit, anterior inceperii activititii, Directiei generale resurse umane
si salarizare a Camerei Deputatilor, respectiv Directiei resurse umane si Serviciului
salarizare din cadrul Senatului.

(4) Cuantumul sumei de plata se stabileste in functie de natura atributiilor sau a
lucrarilor de executat, utilizindu-se functiile din nomenclatorul prevazut in anexa nr. 4 la
prezentele norme.

Art. 11. — Diurna, cazarea sau transportul personalului angajat si al
colaboratorilor pentru deplasirile in circumscriptii si la Parlament se deconteazi pe bazi
de documente justificative (ordin de deplasare, factura fiscali si chitantd de plati pentru
cazare, bilete pentru transport etc.). Diurna se deconteazi in cuantumul stabilit prin
hotdrare a Guvernului pentru personalul din institutiile bugetare.

Art. 12. — (1) Cheltuielile efectuate pentru: furituri de birou si materiale
consumabile pentru imprimante, copiatoare, faxuri, etc., protocol efectuat cu ocazia primirii
invitatilor, transport in circumscriptia electorala (carburanti, lubrifianti, taxi, etc), materiale
de curdfenie si intretinere, se stabilesc la limita maxima de 50 % din suma forfetari.

(2) Sumele neutilizate pentru cheltuielile previzute la alin. (1), se reporteazi
pentru lunile urmétoare.

(3) Economiile realizate la cheltuielile previzute la alin. (1) pot fi utilizate si
pentru alte tipuri de cheltuieli previzute in prezentele norme.

(4) Cheltuielile previzute la alin. (1) se justifici pe baza declaratiei pe propria
raspundere a deputatului, respectiv a senatorului, previzuti la anexa nr. 2 la prezentele
norme, care constituie document justificativ pentru decontare.

Art. 13. — (1) Cheltuielile de intretinere, gospodarire, precum st alte utilitdti si
servicii (incilzire, energie electrics, gaze, api, canal, salubritate, abonament radio-TV,
abonament cablu TV, abonament Internet, asigurare $i monitorizare pazi, reparatia si
igienizarea spatiului si alte prestatii de servicii necesare pentru functionarea biroului
parlamentar) se justificd pe baza contractelor sau conventiilor incheiate cu prestatorul de
servicii si a documentelor justificative de plata.
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(2) Limita valorica a cheltuielilor supuse rambursdrii, potrivit art. 39 alin. (5)
din Legea nr. 96/2006, republicaté, cu modificarile si completérile ulterioare, se va stabili
anual de birourile permanente ale celor doua Camere in sedintd comuna.

(3) Chiriile se justificd pe baza contractelor de inchiriere, subinchiriere sau
conventiilor si a documentelor justificative de plati. In cazul in care spatiile necesare
birourilor parlamentare nu pot fi asigurate de autoritétile administratiei locale, acestea se
pot inchiria de la alte persoane juridice sau fizice.

(4) Cheltuielile pentru reparatii curente efectuate la sediile birourilor
parlamentare se justificd pe bazi de contracte civile pentru colaboratori, facturi fiscale si
sau, dupa caz, cu deviz de lucriri.

(5) Fiecare deputat sau senator are dreptul la un abonament de telefonie mobila.
Decontarea se face in conformitate cu hotdrarile birourilor permanente ale Camerei
Deputatilor, respectiv Senatului.

Art. 14. — In exercitarea mandatului, deputatii si senatorii mai pot efectua

cheltuieli din suma forfetara, dupd cum urmeaza:

- revizia, Iintretinerea §i reparatia bunurilor din patrimoniul Camerei
Deputatilor, respectiv al Senatului, repartizate in scopul exercitdrii
mandatului de catre deputati la birourile parlamentare;

- serviciile medicale la angajarea personalului din cadrul birourilor parlamentare;

- cheltuieli pentru editare i multiplicare materiale;

- anunturi prin mass-media;

- difuzare clipuri promotionale radio—tv si prin sistemul local de internet;

- promovarea §i prezentarea activitdfii biroului parlamentar prin emisiuni
radio-tv;

- realizare i actualizare pagina web;

- revista presei on-line;

- consultanta juridica de specialitate

- abonamente presa scrisd;

- publicitate;

- articole in presa scrisa: declaratii, interventii, raspunsuri;

- serviciit S.M.S.-eveniment;

- taxa parcare autoturism la aeroportul cel mai apropiat de domiciliu;

- expedieri postale;

- servicii postale post-mesager;

- alte prestatii similare necesare functionarii biroului parlamentar.

Art. 15. — (1) Din suma forfetara se pot achizitiona obiecte de inventar de mica
valoare sau de folosin{d scurtd, bunuri pentru dotarea autoturismelor de serviciu, definite
potrivit legii.

(2) Deputatii si senatorii vor face propuneri privind achizitionarea de mijloace
fixe, propuneri care sunt supuse aprobarii birourilor permanente ale Camerei Deputatilor,
respectiv Senatului, in vederea includerii acestora in bugetele celor doud Camere pe anul
urmator.

Art. 16. — Chiria aferentd spatiilor, cheltuielile de intretinere si gospodarire,
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drepturile banesti ale persoanelor angajate in birourile parlamentare ale deputatilor si ale
senatorilor si alte cheltuieli aferente exercitirii mandatului se asigurd din suma forfetard
alocatd deputatilor si senatorilor.

Art. 17. — Fondul poate fi utilizat §i pentru alte cheltuieli, numai daci acestea
sunt prevazute in normele legale si nu contravin prezentelor norme.

CAPITOLUL V
Evidenta si decontarea cheltuielilor

Art. 18. — (1) Documentele justificative se indosariazi i se transmit lunar,
impreund cu decontul de cheltuieli, Directiei decontiri pentru deputati a Camerei
Deputatilor, respectiv Serviciului birouri senatoriale din cadrul Senatului.

(2) Pentru perioada vacantei parlamentare de vari (iulie, august) documentele
justificative si decontul de cheltuieli se transmit cumulat, péna la data de 15 septembrie.

(3) Centralizatorul deconturilor de cheltuieli pentru deputati, verificate de
Serviciul decontdri, avizate de controlul financiar propriu si aprobate de directorul
Directiei decontdri pentru deputati, se transmite Directiei financiar-contabile pentru
inregistrarea in contabilitatea Camerei Deputatilor.

(4) Centralizatorul deconturilor de cheltuieli pentru senatori, verificate la
Serviciul birouri senatoriale, avizate de controlul financiar preventiv propriu §i aprobat de
seful Serviciului birouri senatoriale, se transmite Directiei buget, finante, contabilitate
pentru inregistrarea in contabilitatea Senatului.

Art. 19. — (1) Cheltuielile efectuate cu activitatea in circumscriptiile electorale
se deconteazi lunar, intocmindu-se decontul de cheltuieli, conform modelului prezentat
in anexa nr. 3 la prezentele norme, care cuprinde:

a) decontul de cheltuieli;

b) documentele justificative de cheltuieli.

(2) Decontul de cheltuieli, potrivit alin. (1), se prezintd de citre deputati la
Serviciul decontéri din cadrul Directiei decontiri pentru deputati, iar de cétre senatori la
Serviciul birouri senatoriale, care verifici:

a) exactitatea calculelor si corectitudinea inregistrarilor;

b) legalitatea cheltuielilor si a altor operatiuni patrimoniale efectuate.

Art. 20. — (1) Decontul de cheltuieli se prezinti cel mai tarziu pana la data de

15 a lunii in curs, pentru luna precedents.
(2) Nedepunerea in termen a decontului atrage neeliberarea sumei cuvenite

pentru perioada urmitoare.
Art. 21. — Suma necheltuita se reporteazi pentru lunile urmatoare.

Art. 22. — (1) Sumele neutilizate la sfarsitul anului se restituie la casieria
Camerei Deputatilor, respectiv a Senatului, pana cel mai tarziu la data de 25 decembric a

anului bugetar.
(2) Pentru nedepunerea la termen a sumelor prevazute la alin. (1) se aplica
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majoriri de intirziere datorate pentru neplata la termen a obligatiilor bugetare, conform
reglementdrilor legale in vigoare, care se suportd de deputat sau de senator, dupa caz.

CAPITOLUL VI
Dispozitii finale

Art. 23. — Camera Deputatilor si Senatul vor pune la dispozitia fiecdrui deputat
si senator céte o stampild cu insemnele Camerei Deputatilor, respectiv Senatului.

Art. 24. — (1) Obiectele de inventar achizitionate din fond intra in patrimoniul
Camerei Deputatilor, respectiv al Senatului.

(2) Casarea sau declasarea obiectelor de inventar se face de Comisia de casare
numitd, prin ordin, de citre secretarul general al Camerei Deputatilor, respectiv de
secretarul general al Senatului, in conditiile stabilite de lege.

Art. 25. — (1) Comisia speciald prevazuta la art. 60 din Legea
nr. 96/2006, republicatd, cu modificarile si completérile ulterioare, solutioneaza litigiile
aparute prin aplicarea prezentelor norme, care nu sunt de competenta Comisiei juridice,
de disciplind si imunitdfi din Camera Deputatilor, a Comisiei juridice de numiri,
disciplind, imunititi si validari a Senatului si, respectiv, a instantelor judecatoresti.

(2) Comisia este sesizatd de deputatii sau senatorii interesati, de presedintele
Senatului sau al Camerei Deputatilor, de biroul permanent al uneia dintre cele doua
Camere, de un grup parlamentar, de o comisie permanentd sau de secretarul general a
Camerei Deputatilor sau al Senatului. Comisia se poate sesiza si din oficiu.

(3) Hotararile comisiei sunt definitive §i executorii.

Art. 26. — Anexele nr. 1 — 6 fac parte integranta din prezentele norme.



ANEXA Nr. 1 la Norme

CHELTUIELILE
ce se efectueazi din fondul pentru activitatea deputatilor si senatorilor
in circumscriptiile electorale i documentele justificative ale acestora

media, reclama si aparitii la TV

(I:g Natura cheltuielilor Documente necesare si justificative
0 1 2
1. | Salariile personalului angajat pe perioadi | a) Contractul individual de munca
determinati b) Stat de plati a salariilor
2. | Indemnizatiile colaboratorilor a) Contract civil de colaborare
b) Stat de plati
3. | Contributiile angajatorului §i ale angajatului
sau ale colaboratorului la bugetul de stat,
bugetul asigurdrilor sociale de stat, la fondul Ordine de plata
de somaj, la fondul de s#nitate etc., conform
legii
4. | Chiria, utilitiile si alte servicii (incilzire,
electricitate, apa, canal, salubritate, telefon,
abor}afpent radio-tv, p agina vs_/eb, 1{1te.met, Contracte de inchiriere- subinchiriere,
servicii S.M.S.-sender, editare gi multiplicare .. .. -

. e . . convenfil pentru spatiu i pentru prestiri de
materiale, reparafii §i igienizare, paza si . alt tract "
monitorizare, publicitate §i urdri la posturi TV Servicts, p eeum 1 atte con racte, ©0 nventil sau

. . incheieri, dupa caz, facturi fiscali, chitanti,
sau prin reteaua locald Internet, reparatia bon fiscal. ordin de ol . -

. ) . . on fiscal, ordin de platd, deviz de lucriri, etc.
bunurilor din dotarea biroului parlamentar,
materiale publicate in presd, servicii postale,
etc.)

5. | Diurna de deplasare, cazare si transport in
c1rcu£ns.c_r1ptule electorale si la .Parlgmentul Ordin de deplasare
Romadniei, pentru personalul angajat si pentru
colaboratori
6. | Contravaloarea cheltuielilor pentru: furnituri de
birou i materiale consumabile pentru
imprimante, copiatoare, faxuri, etc., protocol Declarati . d
pentru primirea invitatilor, transport in cclarafie pe proprie raspundere
circumscriptia electorala (carburani, lubrifianti,
taxi, etc.), materiale de curdfenie si intrefinere
7. | Reparafii curente §i ale spatiilor birourilor | Contract, contract civil de colaborare, stat de
parlamentare — manopera si materiale plata, facturi fiscald, deviz de lucriri, chitanta,
bon fiscal, ordin de plat3, etc.
8. | Reparatii si revizii ale bunurilor aflate in| Contract, contract civil de colaborare, factura
dotarea birourilor parlamentare fiscald, deviz de lucriri, chitantd, bon fiscal,
ordin de plati etc.
10. | Obiecte de inventar de mica valoare sau de Factura fiscala si chitanti
scurtd durati Certificat de garantie
11. | Abonamente presa Facturi fiscald, chitanti
12. | Multiplicare documente, anunfuri in mass- | Contract, factura fiscala, chitantd, ordin de

plata, etc.




ANEXA Nr. 2 la Norme

DECLARATIE
Subsemnatul , deputat/senator 1in
Circumscriptia electorala , colegiul uninominal nr.
, legitimatia nr. , declar pe propria raspundere cda in luna

am efectuat, conform art. 12 din Normele privind modul

de utilizare §i justificare a sumei forfetare pentru cheltuielile de organizare §i

functionare a birourilor parlamentare, cheltuieli pentru: furnituri de birou si

materiale consumabile pentru imprimante, copiatoare, faxuri, etc., protocol

pentru primirea invitatilor, transport in circumscriptia electorald (carburanti,

lubrifianti, taxi, etc.), materiale de curdtenie si intretinere, in suma totald de
lei.

Data Deputat/Senator




ANEXA Nr. 3 la Norme

Deputatul/Senatorul .............................
Legitimatianr. .......................
DECONT DE CHELTUIELI
peluna........ooveiiiiinnerniannnnnn.,
Data Documentul Explicatii Suma
TOTAL CHELTUIELI:
L. Fondul de cheltuieli
TOTAL
din care:
- sume ramase din luna precedentd ...

- sume nerepartizate gi primite in luna curenti

II.  Cheltuieli efectuate
III.  Sume ramase disponibile (1-11) ...

IV, Sume cuvenite pe luna ............c..coooeeiie i
V. Fonddisponibil de cheltuit (I +1V) ...

Verificat, Semndtura deputatului/senatorului,
Camera Deputatilor
Serviciul deCOntar .....ccvcevcvuvrveeeeceees

Senat:
Serviciul birouri senatoriale............... Data.......................




NOMENCLATORUL FUNCTIILOR
privind incadrarea personalului din circumscriptiile electorale

I;i Functia Nivelul studiilor

0 1 2
Conform nomenclatorului de functii si listei de meserii

comunicate de structurile de resort ale Camerei
Deputatilor/Senatului

' ANEXA Nr.4 la Norme
PARLAMENTUL ROMANIEI
CAMERA DEPUTATILOR/SENATUL

NOTA:

Nivelul salariilor se comunica birourilor parlamentare ori de céte ori intervin modificari ale
acestora.



ANEXA Nr. 5 la Norme

PARLAMENTUL ROMANIEI
CAMERA DEPUTATILOR/SENATUL

CONTRACT INDIVIDUAL DE MUNCA
incheiat si inregistrat sub nr. ............. din ceoovviniiiniiniinnnn.

Modelul contractului individual de munca si al anexelor la contact se stabileste
de structurile organizatorice de specialitate ale Camerei Deputatilor si Senatului, conform
procedurilor operationale aplicate la data incheierii acestuia.




ANEXA Nr. 6 la Norme

CONTRACT CIVIL

Modelul contractului civil se stabileste de structurile organizatorice de
specialitate ale Camerei Deputatilor si Senatului, conform procedurilor operationale
aplicate la data incheierii acestuia.





